INSTRUCTIVO

	Nombre del Formato
	:
	Informe de Matrícula Inicial de Educación Técnica 

	Objetivo
	:
	Recopilar ordenadamente la matrícula Inicial de Educación Técnica que permita elaborar indicadores y verificar el cumplimiento de las metas propuestas de Educación Técnica

	Recomendaciones
	:
	Debe llenarse una hoja por cada turno y la Información que se reporte se constituirá como la matrícula oficial de cada Centro.

	Periodo de Elaboración y Entrega
	:
	Inicio del año escolar, debe ser entregado en original a la Dirección de Planificación con copia a las Direcciones Sectoriales 15 días después de iniciadas las clases

	Descripción Detallada de la Forma de Llenado

	Nombre del Centro
	:
	Anote el nombre del centro y las siglas con la cual se identifica el mismo

	Sector
	:
	Anote el sector al cual pertenece el centro Oficialmente (Agropecuario-Forestal, Industria-Construcción o Comercio y Servicio )

	Turno
	:
	Anote el turno al cual pertenece la información.(Matutino, Vespertino, Nocturno, Sabatino, Dominical).

	Municipio:
	:
	Anote el nombre del Municipio donde se encuentra ubicado el Centro

	Departamento:
	:
	Anote el nombre del departamento al cual pertenece el municipio donde está ubicado el centro

	Dependencia
	:
	Anote si el centro, privado o subvencionado

	Fecha:
	:
	Anote la fecha de entrega de la información de acuerdo a calendario escolar definido

	Especialidad
	:
	Anote el nombre de las especialidades que informa

	Nivel de Formación
	:
	Anote el nivel de Formación correspondiente Técnico Medio (TM), Técnico Básico (TB), o Bachillerato Técnico. (Br)

	Nivel de Ingreso
	:
	Anote el nivel de ingreso de los estudiantes, sexto grado, 9º grado, Técnico Básico o Bachiller) según corresponda

	Año que Cursa
	:
	Anote el año de estudio respectivo.  Ejemplo: I, II o III año

	Estudiantes por Sexo y Edad
	:
	Anote el número de estudiantes según sexo y edad y el subtotal correspondiente , al final totalice varones + mujeres

	
	
	


* En caso de abrir matrículas fuera del período establecido en el calendario escolar, estas deben ser reportadas a lo inmediato a Planificación con copia al sector respectivo , en este mismo formato.

	Nombre del Formato
	:
	Egresados de la Educación Técnica

	Objetivos
	:
	Contar con información sobre el número de egresados por nivel, especialidad y sector de la formación que permitan la toma de decisiones.

	
	:
	

	Recomendaciones
	:
	Este instructivo es la guía de apoyo para el llenado del formulario de Egresados de los Centros de Educación Técnica Privados en los niveles de, Técnico Básico, Bachillerato Técnico y Técnico Medio.  El mismo deberá ser llenado por los Centros de los sectores: Agropecuario y Forestal, Industria y Construcción, Comercio y Servicio. Todos los datos son necesarios para el objetivo del mismo

	Periodo de Elaboración y Entrega
	:
	Esta información deberá ser recopilada y enviada a la Dirección de Planificación de INATEC a más tardar en la última semana de Noviembre.

	Datos del Formulario
	:
	

	Nombre del Centro
	:
	Anote el nombre con que es reconocido el centro oficialmente

	Sector
	:
	Anote si el sector que atiende es: Agropecuario-Forestal, Industria - Construcción o de Servicio - Comercio

	Turno
	:
	Anote el turno al cual pertenece la información.(Matutino, Vespertino, Nocturno, Sabatino, Dominical).

	Municipio
	:
	Anote el nombre del municipio donde está ubicado el Centro.

	Dirección del Centro
	:
	Anote la ubicación donde se encuentra el centro., detalle con exactitud la dirección del Centro

	Fecha:
	:
	Anote la fecha de entrega de la información de acuerdo a fecha estipulada.

	Especialidad
	:
	Deberá anotar la especialidad de la cual el alumno egresará ejemplo: Secretariado, Contaduría, Agropecuaria, Construcción Civil, etc., dependiendo del Sector de Educación que egresa.

	Nivel de Formación
	:
	Anote el nivel de Formación correspondiente Técnico Medio (TM), Técnico Básico (TB) o Bachillerato Técnico (Br.)

	Egresados  por Sexo y Edad
	:
	Anote el número de estudiantes según sexo y edad y el subtotal correspondiente , al final totalice varones + mujeres























